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Geschaftsordnung fiir den Priifungsausschuss
des Fachbereichs Wirtschaft, Informatik, Recht

Auf Grundlage des § 25 Abs. 1 der Rahmenordnung der Technischen Hochschule Wildau
vom 29. Mai 2019 (Amtliche Mitteilungen Nr. 42/2019), zuletzt gedndert am 29. Mai
2024 (Amtliche Mitteilungen 12/2024) hat der Fachbereichsrat des Fachbereichs
Wirtschaft, Informatik, Recht der Technischen Hochschule Wildau am 11.11.2024
die folgende Geschéaftsordnung erlassen:

Geltungsbereich ......ccccceeennnnneeen.
SItZUNEEN weeeiei,
Beschlussfahigkeit ........ccccuveeeenes
Abstimmungen .......ccccceeecveeeennee.

Vorsitz und Vertretung................

Aufgaben des Priifungsausschusses, Ubertragung von Aufgaben ...........cccceveeeveeeeeeceeeeeneeeeneene,

Aufgaben der UGbrigen Mitglieder des PrifungsaussChusSEes.........eeviiiiccciiiiieeee e,

Tagesordnung.....ccceceveeeercvveeeennnee,

Erstellung eines SitzungProtoKOIIS.........oiiiuiiiiiiiiie e e

Befangenheit......ccccccevcveeiiiinennnns

Anhorung der Betroffenen und Hinzuziehung von Dritten .......c.ccoovevieiiiciiieiniiec e,

Verschwiegenheit .........ccccueeeneee.
Eilentscheidungen.......................
Auslegung im Zweifelsfall.............

Inkrafttreten......cccccoeeevevieennnnnnnnn.

Anderung der Geschéaftsordnung
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Geltungsbereich

Diese Geschaftsordnung regelt die Aufgabenwahrnehmung des Priifungsausschusses
des Fachbereichs Wirtschaft, Informatik, Recht. Der Prifungsausschuss agiert auf der
Grundlage der jeweils giltigen Rahmenordnung der TH Wildau und der jeweils
geltenden studiengangspezifischen Studien- und Prifungsordnungen. Er nimmt die dort
beschriebenen Aufgaben des Prifungsausschusses fiir alle Studiengidnge des
Fachbereichs wahr und entscheidet dariiber hinaus in allen Fallen, in denen von der
jeweiligen studiengangspezifischen Ordnung abgewichen werden soll.

Die Postanschrift des Priifungsausschusses des Fachbereichs Wirtschaft, Informatik,
Recht lautet:

Technische Hochschule Wildau
Prifungsausschuss des Fachbereichs
Wirtschaft, Informatik, Recht
Hochschulring 1

15745 Wildau

Die E-Mail-Adresse lautet: pruefungsausschuss.wir@th-wildau.de.

Sitzungen

An den Sitzungen des Prifungsausschusses nehmen die Mitglieder des
Prifungsausschusses teil. Die Sitzungen des Prifungsausschusses sind nicht o6ffentlich.

Die Dekanin/der Dekan, die Prodekanin/der Prodekan des Fachbereichs sowie die
Leiterin/der Leiter des Sachgebiets fir Immatrikulation und Priifungen und weitere nicht-
studentische Mitarbeitende des Fachbereichsdekanats sind ebenfalls berechtigt, an den
Sitzungen ohne Stimmrecht teilzunehmen. Ubt die/der Dekan/in das Amt der/des
Prufungsausschussvorsitzenden selber aus, ist sie/er berechtigt, an den Sitzungen mit
Stimmrecht teilzunehmen.

Der Ausschuss soll mindestens dreimal in der Vorlesungszeit des Semesters
zusammentreten. Er ist mindestens sieben Kalendertage vor der Sitzung durch die/den
Vorsitzende/n schriftlich oder in Textform einzuberufen. Der Einladung sind die
Tagesordnung und die Beratungsunterlagen beizufiigen. Uber die regelmiRigen
Sitzungstermine ist die Hochschul6ffentlichkeit auf der Website des Fachbereichs zu
informieren.

Bei Bedarf werden zusitzliche Sitzungen einberufen. Uber zusitzliche Sitzungen
entscheidet die/der Vorsitzende jederzeit oder die Mehrheit der an einer Sitzung
teilnehmenden Mitglieder. Zusatzliche, kurzfristig erforderliche Sitzungen sind den
Mitgliedern umgehend nach Auftreten des Sitzungsbedarfs durch die/dem Vorsitzende/n
per E-Mail anzukiindigen.
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Beschlussfahigkeit

Der Prifungsausschuss ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte seiner Mitglieder
anwesend sind.

Beschliisse des Prifungsausschusses werden durch Abstimmungen der Mitglieder des
Priifungsausschusses im Rahmen von Sitzungen des Priifungsausschusses gefasst. Die
Mitglieder des Prifungsausschusses sind dabei nicht an Weisungen oder Auftrage
gebunden.

Zu den Sitzungen sind die Mitglieder in der Regel persénlich anwesend. Anwesenheit in
Form der Videokonferenz ist moglich. Die Nichtteilnahme und die Teilnahme Uber
Videokonferenz an einer Sitzung hat ein Prifungsausschussmitglied der/dem
Vorsitzenden vorher anzuzeigen. Die anwesenden Mitglieder kénnen im Einzelfall
weiterhin zulassen, dass zuvor abgegebene schriftliche Einlassungen von nicht
anwesenden Mitgliedern stimmberechtigt zugelassen werden.

Die/der Vorsitzende stellt die Beschlussfahigkeit zu Beginn der Sitzung fest. Sie gilt als
fortbestehend, solange nicht die Beschlussunfahigkeit auf Antrag eines Mitgliedes
festgestellt ist. Wahrend einer Abstimmung oder Wahl ist ein solcher Antrag nicht
zulassig.

Die/der Vorsitzende hat bei nach Absatz 1 festgestellter Beschlussunfahigkeit die
Sitzung zu schlieBen. Fiir die bis dahin noch nicht behandelten Tagesordnungspunkte
ist unverzlglich eine weitere Sitzung einzuberufen, in welcher der Prifungsausschuss
fiir diese Angelegenheiten ohne Riicksicht auf die Anzahl der erschienenen Mitglieder
beschlussfahig ist. Hierauf ist in der Einladung hinzuweisen.

Bei entsprechendem Vertretungsbedarf kann der Priifungsausschuss den Fachbereichsrat
Wirtschaft, Informatik, Recht bitten, ein weiteres Mitglied aus der Gruppe der
Professoren/innen zu benennen und zu wahlen, das berechtigt ist, regelmaRig an den
Sitzungen teilzunehmen. Das Stimmrecht ist auf Vertretungsfille beschrankt. In den
anderen Fallen ist das Ersatzmitglied beratend tatig.

Abstimmungen

Die/der Vorsitzende eroffnet die Abstimmung. Der Wortlaut der Antrage, Uber die
abgestimmt wird, ist zu verlesen. Die Abstimmung erfolgt durch deutliches
Handzeichen. Eine zweite Abstimmung Uber denselben Antrag innerhalb einer Sitzung
ist nicht zul3ssig.

Jedes Mitglied einschlielRlich der/des Vorsitzenden hat bei Abstimmungen eine
Stimme. Die Beschlliisse werden mit einfacher Mehrheit der an der Sitzung
teilnehmenden Mitglieder getroffen. Stimmenthaltungen gelten als nicht abgegebene
Stimmen. Bei Stimmengleichheit gibt die Stimme der/des Vorsitzenden den Ausschlag
und in deren/dessen Abwesenheit ihre/seine Stellvertreter/in.
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Beschliisse tUiber Angelegenheiten i.S.d. § 6 Abs. 3 kdnnen im Umlaufverfahren gefasst
werden, wenn kein Mitglied des Gremiums widerspricht. Ausgeschlossen vom
Umlaufverfahren sind Wahlen. Die Umlaufzeit betragt zwei Wochen ab Zugang der
Beschlussunterlagen.

Vorsitz und Vertretung

Den Vorsitz des Prifungsausschusses hat die Dekanin/der Dekan oder ein/e von ihr/ihm
beauftragte/r Professor/in inne.

In seiner konstituierenden Sitzung wahlt der Priifungsausschuss Wirtschaft, Informatik,
Recht aus seiner Mitte eine/n stellvertretende/n Vorsitzende/n.

Sind zu irgendeiner Zeit sowohl die/der Vorsitzende als auch ihre/sein Stellvertreter/in
an der Amtsausiibung verhindert, Gbernimmt das an Lebensjahren éalteste Mitglied
deren Aufgaben, so lange die Verhinderungen wahren.

Aufgaben des Priifungsausschusses, Ubertragung von Aufgaben

Der Prifungsausschuss achtet darauf, dass die Bestimmungen der Rahmenordnung und
der fachspezifischen Studien- und Priifungsordnungen des Fachbereiches eingehalten
werden. Mit Ausnahme der eigentlichen Priifung und deren Bewertung trifft er alle
anfallenden Entscheidungen im Prifungsverfahren, soweit nicht in gesetzlichen
Vorschriften etwas anderes bestimmt ist. Ein/e Betroffene/r kann bei Bedarf verlangen,
dass besondere Beauftragte der TH Wildau in ihrer/seiner Angelegenheit hinzugezogen
werden. Der Priifungsausschuss gibt Anregungen zur Reform der Studien- und
Prifungsordnungen und der Regelstudienplane.

Fir die Studiengange ,Offentliche Verwaltung Brandenburg” und
»Verwaltungsinformatik Brandenburg” sind die erganzenden Regelungen der APOgD
bzw. APOgtVwID in der jeweils giltigen Fassung zu beachten, soweit sie den
Priifungsausschuss betreffen.

Der Prufungsausschuss Ubertragt der/dem Vorsitzenden des Prufungsausschusses die
folgenden Aufgaben:

° Einberufung, Planung und Leitung der Sitzungen des Prifungsausschusses,
° Flihrung des Geschaftsverteilungsplans des Prifungsausschusses WIR,
° Entscheidungen Uber die Einstufung in ein héheres Fachsemester,

° Entscheidungen Uber Sonderstudienpldne (§ 6 Rahmenordnung der TH Wildau),

. Entscheidungen Uber die Anerkennung von Studienleistungen (§ 10
Rahmenordnung der TH Wildau),



Entscheidungen zur Zulassung zu Einstufungsprifung, Durchfihrung des
Beratungsgesprachs zur Einstufungsprifung, zur Festsetzung der Inhalte, Umfang,
Formen und Ablauf der Einstufungspriifung sowie die Zusendung der
Bescheinigung Uber die Einstufungsprifung (§§8 11 bis 14 und § 16
Rahmenordnung der TH Wildau),

Entscheidungen (ber die Anrechnung von aullerhalb des Hochschulwesens
erworbenen Kenntnissen (§ 18 Rahmenordnung der TH Wildau),

Entscheidungen Uber Antrage auf Nachteilsausgleich (§ 19 Rahmenordnung der
TH Wildau),

Entscheidungen (iber Ausnahmen bei Modulprifungen (§§ 20a bis 20c
Rahmenordnung der TH Wildau),

Bestellung einer zweiten Priiferin/eines zweiten Prifers bei schriftlichen und
miundlichen Leistungen, deren Bestehen Voraussetzung fiir die Fortsetzung des
Studiums ist (letzte Wiederholungsmaoglichkeit) (§ 21 Abs. 8 Rahmenordnung der
TH Wildau),

Feststellung Gber den Antrag fir die Anzeige einer Prifungsverhinderung (§ 22
Rahmenordnung der TH Wildau),

Entscheidungen iber Tduschungsversuche (§ 23 Rahmenordnung der TH Wildau).
Dies gilt nicht, sofern es sich um einen wiederholten Tauschungsversuch oder um
einen Tauschungsversuch besonderen Ausmalies handelt. In diesen Fallen
entscheidet der Priifungsausschuss,

Entscheidungen (ber Antrdge zur Verlangerung der Anmeldefrist von
Abschlussarbeiten (§ 26 Abs. 2 Rahmenordnung der TH Wildau),

Bestatigung des Themas von Abschlussarbeiten (§ 26 Abs. 5 Rahmenordnung der
TH Wildau),

Verlangerung der Abgabefrist von Abschlussarbeiten (§ 27 Abs. 2 Rahmenordnung
der TH Wildau),

Genehmigung von Sperrvermerken von Abschlussarbeiten (§ 27 Abs. 3
Rahmenordnung der TH Wildau),

Bestellung einer dritten Priiferin/eines dritten Prifers und endgiltige Bewertung
der Abschlussarbeit (§ 27 Abs. 6 Rahmenordnung der TH Wildau),

Entscheidung (ber Einspriche gegen die Bewertung von Prifungsleistungen
(Uberdenkungsverfahren) (§ 31 Rahmenordnung der TH Wildau).
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Die/Der Vorsitzende hat nach pflichtgemaRem Ermessen zu entscheiden, ob lber
einzelne der in Absatz 3 genannten Aufgaben wegen grundsétzlicher Bedeutung der
Priifungsausschuss entscheiden soll.

Der Vorsitzende vertritt den Priifungsausschuss innerhalb und aufRerhalb der Hoch-
schule. Der Vorsitzende kann die Innen- oder AuBenvertretung im Einzelfall auf ein
Mitglied ibertragen. Die Ubertragung ist aktenkundig zu machen.

Aufgaben der iibrigen Mitglieder des Priifungsausschusses

Die/der stellvertretende Vorsitzende vertritt die/den Vorsitzenden bei Abwesenheit
oder Befangenheit in allen Aufgaben.

Die/der Vorsitzende kann widerruflich die in § 6 Abs. 3 genannten Aufgaben an
Mitglieder des Prifungsausschusses delegieren.

Die Delegation der Aufgaben muss im Geschaftsverteilungsplan des Prifungsausschuss
dokumentiert sein. Der Geschéftsverteilungsplan wird von der/vom Vorsitzenden
geflhrt.

Tagesordnung

Zu jeder Sitzung wird von der/vom Vorsitzenden eine Tagesordnung aufgestellt und mit
der Einladung zur Sitzung mindestens sieben Kalendertage vorher per E-Mail versandt.

Die Tagesordnung besteht mindestens aus den Regularien (Er6ffnung der Sitzung,
Feststellung der ordnungsgemal erfolgten Ladung, Feststellung der Beschlussfahigkeit,
Festsetzung der Tagesordnung, Genehmigung von Protokollen) und den in der jeweiligen
Sitzung zu behandelnden Antragsvorgangen.

Die Tagesordnung soll ferner die Punkte ,,Bericht der/des Vorsitzenden” sowie ,, Anfragen an
die/den Vorsitzenden” enthalten, unter dem die/der Vorsitzende (iber wesentliche laufende
Angelegenheiten berichtet und Anfragen beantwortet.

Zu Beginn der Sitzung beschliefl$t der Priifungsausschuss die Tagesordnung. Jedes Mitglied ist
berechtigt, im Vorfeld oder zu Beginn der Sitzung begriindete Antrage zur Tagesordnung zu
stellen. Die Antrage gelten als in die Tagesordnung aufgenommen, wenn ihnen nicht
widersprochen wird. Bei Widerspruch ist nach Diskussion abzustimmen.

Erstellung eines Sitzungprotokolls

Jede Sitzung wird in einem Sitzungsprotokoll festgehalten. Es wird zu diesem Zweck ein/e
Protokollfiihrer/in aus dem Dekanat hinzugezogen.

Die Protokollfiihrung kann sich auf die tabellarische Dokumentation des Sitzungstages,
der Teilnehmer, der festgestellten Regularien sowie der behandelten Angelegenheiten

6
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und der getroffenen Entscheidungen beschranken.

Der Protokollentwurf wird von der/vom Vorsitzenden langstens drei Wochen nach der
Sitzung an die Mitglieder des Priifungsausschusses verteilt.

Das Protokoll bedarf der Genehmigung des Priifungsausschusses.

Befangenheit

Kein Mitglied des Prifungsausschusses darf an Beratungen teilnehmen und an
Entscheidungen mitwirken, die es selbst oder einen seiner Angehorigen betreffen
(Befangenheit). Sie/Er kann aber im Prifungsausschuss zur Klarung von Sachverhalten
angehort werden.

Bei Besorgnis einer Befangenheit hat das Mitglied den Vorsitzenden zu unterrichten
und sich auf dessen Anordnung der Mitwirkung zu enthalten.

Die Befangenheit eines Mitglieds kann auch auf Antrag eines anderen Mitglieds des
Prifungsausschusses festgestellt werden. Der Antrag auf Feststellung der Befangenheit
muss schriftlich erfolgen und eine Begriindung enthalten. Uber den Antrag auf
Feststellung der Befangenheit entscheidet der Priifungsausschuss in Abwesenheit des
betroffenen Mitglieds. Das betroffene Mitglied hat vor der Entscheidung die
Moglichkeit zur Stellungnahme.

Die Mitwirkung eines wegen Befangenheit Betroffenen kann nach Beendigung der
Beratungen und Entscheidungen nur geltend gemacht werden, wenn sie offensichtlich
fir das Ergebnis entscheidend war.

Anhorung der Betroffenen und Hinzuziehung von Dritten

Die/Der Vorsitzende des Prifungsausschusses oder die Mehrheit der an einer Sitzung
teilnehmenden Mitglieder entscheiden im Einzelfall Gber die Anhérung von Betroffenen
in einer Sitzung des Prifungsausschusses. Zu den Betroffenen zdhlen die/der
Antragsteller/in und ggf. von einer Entscheidung des Priifungsausschusses betroffene
Personen. Die Anhorung kann auch durch Anfordern einer schriftlichen Stellungnahme
erfolgen.

Zur Klarung von Sachverhalten kann der Priifungsausschuss Dritte wie Sachverstindige
oder sonstige Auskunftspersonen zu einzelnen Sitzungen oder zu Beratungen einzelner
Tagesordnungspunkte hinzuziehen. Insbesondere bei studiengangspezifisch zu
betrachtenden Sachverhalten sollen lehrende und/oder studierende Vertreter des
Studiengangs hinzugezogen werden.

Betroffene und Dritte diirfen als Sitzungsteilnehmer ohne Stimmrecht anwesend sein.
Sie und alle anderen Personen, mit Ausnahme der in § 2 Abs. 2 bis Abs. 4 genannten,
sind jedoch von den internen Beratungen und Entscheidungen des Priifungsausschusses
ausgeschlossen.
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Einladungen zur Anhérung oder Teilnahme an einer Sitzung sind mit einer Frist von
mindestens sieben Kalendertagen auszusprechen. Die Einladung erfolgt schriftlich
oder elektronisch per E-Mail durch die/den Vorsitzende/n.

Verschwiegenheit

Die Mitglieder des Prifungsausschusses und ggf. an den Ausschusssitzungen
hinzugezogene Dritte unterliegen der Amtsverschwiegenheit. Gleiches gilt fir die mit
Akten oder Daten des Priifungsausschusses betrauten Personen. Sofern sie nicht im
offentlichen Dienst stehen, sind sie durch den Vorsitzenden zur Verschwiegenheit zu
verpflichten. Dies ist aktenkundig zu machen.

Die Verschwiegenheitspflicht bleibt fiir die Mitglieder des Priifungsausschusses auch
nach dem Ausscheiden aus dem Prifungsausschuss bestehen. Gleiches gilt fiir die mit
Akten oder Daten des Priifungsausschusses betrauten Personen, sofern sie nicht mehr
flir diese Akten oder Daten zustdndig sind.

Die/Der Vorsitzende soll zu Beginn des Semesters auf diesen Grundsatz verweisen.
Eilentscheidungen

In offensichtlich unaufschiebbaren Angelegenheiten, in denen ein Beschluss des
Priifungsausschusses nicht rechtzeitig herbeigefiihrt werden kann, entscheidet die/der
Vorsitzende. Die Entscheidung ist analog zu den Sitzungsprotokollen zu dokumentieren.

Die/Der Vorsitzende hat den Mitgliedern des Prifungsausschusses in der nachsten
Sitzung die Grunde fur die getroffene Entscheidung und die Art der Erledigung
mitzuteilen.

Auslegung im Zweifelsfall

Uber die Auslegung dieser Geschiftsordnung entscheidet im Zweifelsfall die/der
Vorsitzende. Bei Widerspruch gegen diese Entscheidung entscheidet der Fachbereichsrat
des Fachbereichs Wirtschaft, Informatik, Recht.

Inkrafttreten

Die Geschaftsordnung tritt nach Beschlussfassung des Fachbereichsrats des
Fachbereichs Wirtschaft, Informatik, Recht in Kraft und wird auf den Internetseiten des
Prifungsausschusses veroffentlicht.



§ 16 Anderung der Geschiftsordnung
Diese Geschiftsordnung gilt fort, sofern keine Anderung beschlossen wird. Anderungen

dieser Geschéaftsordnung bediirfen der Beschlussfassung im Fachbereichsrat des
Fachbereichs Wirtschaft, Informatik, Recht.

Wildau, den 11. November 2024
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